「权限控制」操作说明
考试（包括联考和校内考）的“考试管理员”和“学科负责人”可进入相应考试的「权限控制」页面。

说明：若点击「权限控制」提示“暂无权限进行操作”，则表示当前用户不具有以上四个模块的权限，如需操作请联系具有「人员管理」权限的用户进行分配。
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权限控制包括以下四个模块：

人员权限控制：管理“考试管理员”和“学科负责人”权限。

开放上报资料（联考）：开放（或关闭）参考学校管理员进行“上报考生名单”和“上报阅卷教师”的权限；
管理考生名单（校内考）：开放（或关闭）学校管理员编辑考生名单的权限。

开放科目扫描（联考）：开放（或关闭）参考学校进行科目扫描的权限。
开放成绩下载：开放（或关闭）科目成绩/分析下载、教师/学生查询。
注：在模块内设置相应权限后，点击“保存设置”后才可生效。
人员权限控制
具有「人员管理」权限的用户才可以进入该模块
权限说明
	名称
	权限说明

	人员管理
	1、可管理考试管理员和学科负责人所具有的权限

2、其中创建者具有所有权限且不支持修改

	开放上报/

管理考生名单
	可进入「开放上报资料」/「管理考生名单」模块进行开放（或关闭）

并且也可以自行操作“上报资料”或“管理名单”

	答题卡、划块
	可进入考试的“答题卡”、“客观题”、“划块”进行相应操作

	开放扫描
	联考时可进入「开放科目扫描」模块开放（或关闭）参考学校扫描权限

并且也可以自行扫描

	任务分配
	可进入考试的“任务分配”进行分配题组阅卷任务

	阅卷调度
	进入考试监控后，可对题组进行阅卷调度

	成绩处理
	可进入「开放成绩下载」模块进行开放（或关闭）

可在成绩页面进行“生成成绩”、“查看/下载成绩”、“修改成绩”操作


设置权限
设置考试的“考试管理员”和“学科负责人”，默认权限如下：
考试管理员：默认具有所有权限。（其中创建者权限不可修改）

学科负责人：除了「人员管理」和「开放上报」，默认具有指定科目的其他权限
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开放上报资料（联考）/管理考生名单（校内考）
具有「开放上报（联考）」或「管理考生名单（校内考）」权限的人员可以进入该模块。
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操作流程
联考：创建考试后，管理员可进入该模块进行开放；
通知参考的学校管理员进行上报资料；

确认各学校上报完成后需关闭“上报资料”的权限。
校内：创建考试时自动获取考生名单，管理员可再次编辑参考名单；

通常情况下校内考试无需进入「开放上报资料」进行开放操作。

说明
未开放时，学校管理员仅支持查看考生/阅卷教师名单，不支持编辑；如需再次编辑请联系管理员进行开放。
该模块管理员即使在未开放时也可以编辑考生/阅卷教师名单，无需给自己操作开放权限。
开放科目扫描（仅联考）
具有「开放扫描」权限的人员可以进入该模块。
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操作流程

答题卡、模板设置完成后，该模块管理员可先试扫学生答题卡，或进入该模块开放指定学校的科目扫描权限进行试扫；

确认答题卡、模板无误后，可开放所有学校的科目扫描权限

通知参考学校的学校管理员进行扫描

学校扫描完成并确认无误后，该模块管理员可关闭学校的扫描权限
说明
未开放时，学校管理员仅支持查看扫描情况，不支持扫描/清除扫描，如需再次扫描或清除请联系管理进行开放；
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（2）该模块管理员即使在未开放时也可进行扫描，无需给自己操作开放权限。
开放成绩下载
具有「成绩处理」权限的人员可以进入该模块。
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该模块分为以下两部分：

开放科目下载：该模块管理员开放对应科目的成绩、分析下载，开放后考试管理员、学科负责人、学校管理员可下载相应科目的报表。

开放考试查询：由考试管理员进行开放（学科负责人暂无权限），开放后教师或学生可查看本次考试的成绩。
操作流程

阅卷结束后，该模块管理员可对相应科目进行“生成成绩”、“查看/下载成绩”、“修改成绩”操作

生成成绩完成后，可进入该模块开放科目的基础成绩/成绩分析下载；若所有科目生成完成可开放“总分”下载；
通知学校管理员进入成绩册页面进行查看/下载已开放的成绩或分析；
确认成绩无误后，该模块的考试管理员可开放“教师查询”或“学生查询”权限（学科负责人暂无开放考试查询的权限）
说明
未开放科目下载时，参考学校管理员不支持查看和下载科目成绩或统计；
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未开放考试查询时，普通任课教师或学生无法查看成绩
该模块管理员即使在未开放时也可以进行成绩处理，无需给自己操作开放权限。
